[bookmark: _GoBack]附件1：
《数字化转型》期刊稿件格式要求及范例

一、稿件格式要求
（一）正文要素
正文要素及其书写顺序为：标题、作者、作者单位、摘要、关键词、中图分类号及文献识别码、英文信息（标题、作者、作者单位、摘要、关键词）、正文、注释或参考文献、资助项目和作者简介。文章字数以8000-10000字为宜，包括250字左右的中英文摘要、3—5个中英文关键词。
（二）各要素要求
论文整体编排以A4默认页面设置进行，全文行间距为1.2倍行距，具体要求如下。
1.标题：中文标题黑体三号加粗，英文标题Times New Roman三号，居中。
2.作者：仅标注作者姓名，顺序由作者自定；中文字体为宋体小四号，英文字体为Times New Roman小四号，与标题间距一行。
3.作者单位：作者单位和作者顺序上下对应，加括号；中文字体为宋体小四号，英文字体为Times New Roman小五号，与标题间距一行。
4.摘要：与作者间距一行，首行缩进两字，中文摘要为黑体五号，摘要内容为楷体五号。英文摘要及英文摘要内容为Times New Roman 五号。 
5.关键词：位于摘要内容下一行，与“摘要”对齐，中文关键词为黑体五号，每个关键词用分号隔开，楷体五号。英文关键词为Times New Roman 五号，首字母大写，关键词以3～5个为宜。
6.中图分类号：位于关键词下一行，与“关键词”对齐，黑体小四号。
7.文献标志码：与“中图分类号”同一行，居右对齐，黑体小四号。
8.正文：正文与“英文关键词”间距一行；全文用宋体小四号；每段首行缩进两字。
（1）各级标题：各层次标题依次用汉字数字、加括号的汉字数字、阿拉伯数字、加括号的阿拉伯数字，如“一、”“（一）”“1.”“（１）”等。所有一级标题字体为黑体。
（2）图表：图表随文编排，先见文字后见图表，图号和表号用5号宋体，序号用阿拉伯数字，如“图2  ××示意图”。与稿件配合的图片尽量使用原图，分辨率应不低于300dpi。
9.注释或参考文献：与正文至少间距一行，“注释”或“参考文献”用黑体五号；在正文中须标出“[1]”“[2]”……；注释或参考文献内容用宋体五号。参考文献需尽量引用技术类文献，突出时效性；按照文中出现的先后次序，采用顺序编码制进行标引；未公开发表的观点、数据、图表等也要标注文献。参考文献作者只写出前三位，之后使用“，等”（或“et al”）替代；期刊名称、出版单位、会议名称及出版地均应使用全称。
每条参考文献需按照文献类型进行标引。文献类型的标识代码：普通图书M；会议录C；汇编G；报纸N；期刊J；学位论文D；报告R；标准S；专利P；数据库DB；计算机程序CP；电子公告EB。常用著录格式如下，供参考：
（1）期刊：作者．题名[J]．刊名，年，卷（期）：引文页码范围.
（2）专著（或译著）：著者．书名[M]．译者．出版地：出版者，出版年.
（3）论文集：作者．题名[C]. 编者. 文集名．出版地：出版者，出版年：引文页码范围.
（4）学位论文：作者．题名[D]．所在城市：保存单位（博士/硕士学位论文），年份.
（5）技术标准：标准代号 标准顺序号—发布年 标准名称[S].
（6）技术报告：作者．题名[R]．报告代码及编号，地名：责任单位，年份.
（7）报纸文章：作者．题名[N]．报纸名，年–月–日（版次）.
10.资助项目：如有项目支持，请注明资助项目的正式类别和项目名称，并在圆括号内注明其项目编号，多个项目应依次列出，其间以分号“；”隔开。
11.作者简介：作者简介包括姓名、工作单位、职务、职称、学位、研究方向。若有多个作者，需指定一位通讯作者，并提供通信邮箱。字体为宋体小四号。
二、稿件范例
中文标题
（黑体三号加粗居中）
作者1，作者2，……（宋体小四号，居中）
（1.作者1单位名称，单位所在城市名称 邮编；
2.作者2单位名称，单位所在城市名称 邮编；……）
（宋体，小五，居中）

摘要（黑体五号）：摘要内容（摘要内容为楷体，五号）
关键词（黑体五号）：关键词1；关键词2；关键词3（楷体，五号）
中图分类号（黑体小四号）：	           	 文献标志码（黑体小四号）：

英文标题
（Times New Roman三号居中）
作者英文名1，作者英文名2，……（Times New Roman 小四号，居中）
（1.作者1单位英文名称，单位所在城市英文名称 邮编；
    2.作者2单位英文名称，单位所在城市英文名称 邮编；……）
（Times New Roman 小五号，居中）

Abstract（Times New Roman 五号）：英文摘要内容（Times New Roman 五号）
Keywords（Times New Roman 五号）：英文关键词（Times New Roman 五号）
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正文（宋体，小四号）
一、一级标题
（一）二级标题
1.三级标题
（1）四级标题
（二）二级标题






二、一级标题
（一）二级标题
1.三级标题
（1）四级标题
【图片】
图2  ××示意图（宋体，五号）

表2  ××汇总表（宋体，五号）
	序号
	典型模式
	工作主体
	治理职责
	驱动机制

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	5
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参考文献：（黑体，五号）
[1] 著作（或译著）
著者．书名[M] ．译者．出版地：出版单位，出版年．（宋体，小五）
[2] 期刊
作者．题名[J]．刊名．年，卷（期）：引文页码范围．
[3] 会议论文及论文集
作者．题名[C]//编者．文集名．出版地：出版单位，出版年：引文页码范围．
编者．文集名[C]．出版地：出版单位，出版年．
[4] 学位论文
作者．题名（Doctoral dissertation/Masters thesis）[D]．所在城市：保存单位，年份．
[5] 科技报告
作者．题名[R]．报告地：责任单位，年份．
[6] 技术标准
标准起草者.标准代号 标准顺序号—发布年 标准名称[S]. 出版地：出版单位，出版年：引文页码．
[7] 报纸文章
作者．题名[N]．报纸名，年–月–日（版次）．
[8] 电子资源
（1）著作
作者．题名[M/OL]．出版地：出版者，出版年：引文页码引用日期．http://….…．
（2）期刊
作者．题名[J/OL]．刊名．年，卷（期）：引文页码范围[引用日期]．http://….…．
（3）报纸
作者．题名[N/OL]．报纸名，年–月–日（版次）[引用日期]．Available from: http://….…．
（4）报告
作者．题名[R/OL]．地名：责任单位，年份（发布或更新日期）[引用日期]. http://….
（5）网络公告
作者．题名[EB/OL]．（发布日期）[引用日期]．http://….…．

资助项目：
中国工程院咨询项目“项目完整名称”（项目编号20XX-XX-XX）（宋体，小四号）

作者简介：
作者1姓名，工作单位，职务，职称，学位，研究方向；
作者2姓名（通讯作者），工作单位，职务，职称，学位，研究方向、电子邮箱；……（宋体，小四号）


